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“2022, Afio de Benito Judrez, Defensor de la Soberania de Coahuila de Zaragoza”

Convocatoria Publica y Abierta
No. A002-30/05/2022

Dirigido a toda persona, interesado(a) que deseé ingresar al Instituto
Tecnoldgico Superior de Monclova, en el siguiente puesto vacante:

Denominacion del puesto Capturista

Sueldo Mensual Antes.de Impuestos | $7,955.12 Sueldo
$1,380.50 Despensa

Unidad Recursos Financieros
Funciones Presentar de manera mensual la DIOT, Calcular,
preparar y presentar de manera mensual las
retenciones ISR e IVA, Planificar, organizar y
controlar el uso de combustible, Atencién a
Auditorias, Asignacion y comprobacion de viaticos,
entre otros.
Perfil que deberan cubrir los(las) give' de E_stl:_dit‘:s: Cloggadm Zﬂb"co g

. Xperiencia Laboral: 01 afio de experiencia en las
aspirantes del puesto funciones descritas
Conocimientos:  Administracion, Obligaciones
Fiscales y Herramientas Office.
Comportamiento y Habilidades:
Relaciones interpersonales, trabajo en equipo,
pensamiento analitico, toma de decisiones,
orientacion a resultados organizacion y control.

Bases de Participacion

Podran participar los(las) ciudadanos(as) que rednan los requisitos de escolaridad y
experiencia para el puesto.

1.-Ser ciudadano mexicano(a) en pleno ejercicio de sus derechos o extranjero(a) cuya
condicién migratoria permita la funcion a desarrolla.

2.-Tener aptitud para el desempefio de sus funciones

3.-No estar inhabilitado(a)

No existira discriminacién por razén de genero, edad, discapacidad, condiciones de
salud, religion, estado civil, origen étnico o condicién social, no prueba de embarazo ni
VIH.
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Il.-Documentacion Requerida.

Curriculum vitae y/o solicitud de empleo
Fotocopia del ultimo grado de estudios
Cédula Profesional

Acta de Nacimiento

Identificacion oficial

RFC

CURP

Documento probatorio de formacién

Il.-Toda documentacion se recibira en el departamento de Recursos Humanos a partir
de la fecha de publicacion de esta convocatoria hasta el dia 03 de junio del 2022.

IV.-Los resultados se daran a conocer via telefénica por medio de Recursos Humanos
y sera inapelable.

Atentamente
nediuto Tecnolbgico Superor do MORCIOVD
Clave 05EN0002U
@-"-/ . monclova, Coohulio
DIRECCION GENERAL

C.P. Rall Sergio Farias Martinez
Director General
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