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“2022, Afio de Benito Judrez, Defensor de la Soberania de Coahuila de Zaragoza”

Convocatoria Publica y Abierta
No. A003-19/10/2022

Dirigido a toda pers‘ona, interesado(a) que deseé ingresar al Instituto
Tecnoldgico Superior de Monclova, en el siguiente puesto vacante:

Denominacion del puesto Secretaria(o) de Departamento
Sueldo Mensual Antes de Impuestos | $7,540.06 Sueldo
$1,380.50 Despensa

Unidad Comunicacién y Difusion
Funciones Actividades Administrativas, relaciones publicas,
difusion escrita, visual y de tipo editorial del ITSM.

Perfil que deberan cubrir los(las) Nivel de Estudios: Licenciatura en Comunicacién o

: Licenciatura en Disefio Gréfico.
aspirantes del puesto Experiencia Laboral: 01 afio de experiencia en las

funciones descritas

Conocimientos: Disefio Grafico, Programas
Adobe, Herramientas Office.

Comportamiento y Habilidades:

Relaciones interpersonales, trabajo en equipo,
pensamiento analitico, toma de decisiones,
orientacién a resultados organizacién y control.

Bases de Participacion

Podran participar los(las) ciudadanos(as) que retnan los requisitos de escolaridad y
experiencia para el puesto.

1.-Ser ciudadano mexicano(a) en pleno ejercicio de sus derechos o extranjero(a) cuya
condicion migratoria permita la funcion a desarrolla.

2.-Tener aptitud para el desemperio de sus funciones

3.-No estar inhabilitado(a)

No existira discriminaciéon por razoén de género, edad, discapacidad, condiciones de
salud, religién, estado civil, origen étnico o condicidn social, no prueba de embarazo ni

VIH. \//j\
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Il.-Documentacion Requerida.

Curriculum vitae y/o solici‘tud de empleo
Fotocopia del ultimo grado de estudios
Cédula Profesional

Acta de Nacimiento

ldentificacién oficial

RFC

CURP

Documento probatorio de formacion

ll.-Toda documentacion se recibira en el departamento de Recursos Humanos a partir
de la fecha de publicacion de esta convocatoria hasta el dia 25 de octubre del 2022.

IV.-Los resultados se daran a conocer via telefénica por medio de Recursos Humarnos
y sera inapelable.
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Instituto Tecnoldgico Superior de Monciove
Clave 05ET0002Y
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C.P. Raul Sergio(Farias Martinez
Director General
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